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Intfroducere

P 4
Trello este un instrument de management de
proiect care foloseste o structura vizuala de tip ,board”
(panou), organizat pe liste si carduri. Ofera posibilitatea de a

planifica activitati, de a urmari progresul si de a colabora

eficient in echipa.

In proiectele Erasmus+, Trello sprijina planificarea
mobilitatilor, gestionarea sarcinilor si crearea unui calendar
comun, facilittnd comunicarea intre parteneri si asigurand o

buna coordonare a activitatilor educationale.

In urmatoarele slide-uri va fi prezentata folosinta

acestei aplicatii.
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nge n spatiul dumneavoastra de lucru (workspace).

* Un spatiu de lucru contine panouri (boards), iar fiecare panou va ajuta sa organizati sarcini.
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Crearea unui panou nou

* Faceti click pe Creati un nou panou si denumiti-|.

* Personalizati fundalul alegédnd o imagine sau o culoare.

» Setati vizibilitatea panoului in functie de nevoile dvs: Privat -
vizibil numai dvs, Public - vizibil tuturor de pe platforma Trello,

Workspace - vizibil persoanelor la care permiteti accesul.
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Enter & name for this card. + Add a card + Add a card
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Organizarea prin liste :
&1 Board

+ Listele reprezintd coloane in care puteti
organiza sarcinile.
* In mod obisnuit, sistemul clasic include: To Do

De facut - In curs - Finalizat.
<+ Add a card

Puteti adauga si alte liste, pentru a
adapta fluxul de lucru la nevoile
dumneavoastra.

Pentru a crea o lista noud, selectati
Adaugati o alta lista.
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* Pentru a adauga un card, accesati lista dorita si selectati Adaugati un card. Introduceti titlul sarcinii si apasati Enter.
» Daca doriti sa adaugati detalii, deschideti cardul si completati sectiunea Descriere.

* Puteti adauga atasamente, imagini, linkuri sau mentiuni catre alti membri ai echipei.
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Folosirea etichetelor

» Etichetele va ajuta sa clasificati sarcinile.
» Deschideti cardul si accesati sectiunea Etichete.

* Selectati o culoare, redenumiti-o (ex. ,Proiect Erasmus+"
sau ,Prioritate ridicata”) si salvati.

» Puteti filtra cardurile dupa etichete, folosind butonul Filtre.
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+ Alegeti data scadenta si setati un memento (de exemplu, cu o zi inainte).

« Veti primi notificari prin aplicatie, e-mail sau desktop (daca acestea sunt activate).

& Move ABC project forward

in list Doineg

Matificatiors

I Watch

Description

Add a more detailed description...

(¥ Checklist

[0 @ write contract for ABC DRGANIZE ME

[[] schedule intarnal revies mecting

Add an item

= Activity

@ wWnte & commant

Definirea obiectivelor zilnice

Dedete

Show details

Ak ta card

& Members

& Labels

G Checklist

O Dates

& Attachment
= L':ci-.'er

== Custom Fields

Poraer-LUips

f Add Power-Ups

Audomation o

+  Acd button

Acticns

<+ Move

« Daca un obiectiv contine mai multe sarcini, folositi sectiunea Checklist

pentru a adauga subsarcini.

* Legati cardurile intre ele prin copierea si inserarea linkului cardului.
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Trello pricing

Your productivity powerhouse
From small to-dos to big goals. Trello help keep everything organized in one place—and get more done.

Free Standard Premium Enterprise
Start simple. Sty on tradk. Add foous to your fow. Scale with confidence.

$12.50 USD

Contact sales
& Unlimited cands

& Inbax

Versiunea Premium Trello va ofera functionalitati

extinse care faciliteaza gestionarea proiectelor

complexe si colaborarea in echipe mai mari. Printre (§ Boards - Uniimited Undimited Unfimited

beneficiile principale se numara:

* Panouri si colaboratori nelimitati - gestionati
oricate proiecte si implicati intreaga echipa.

» Liste pliabile si campuri personalizate - adaptati
panoul la nevoile dumneavoastra.

* Checklist-uri avansate - impartiti sarcinile in pasi
mici, cu termene si responsabili.

* Automatizari nelimitate - simplificati activitatile
repetitive.

* Vizualizari multiple - calendar, cronologie, tabel.

* Al Quick Capture - adaugati sarcini rapid, cu
rezumate generate automat.

Unlimited Uniimited Unilimited




Trello dovedeste ca
organizarea digitala si
colaborarea la distanta
pot fi gestionate usor si

fransparent.

Multumesc pentru atentie!
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